山西工程职业技术学院财务日常业务流程之九                       
代开增值税专用发票
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提交财务处审核











办理增值税专用发票领用审批手续








增值税专用发票是指由� HYPERLINK "http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=136133&ss_c=ssc.citiao.link" \t "_blank" �国家税务总局�监制设计印制的，只限于增值税一般纳税人领购使用的，既作为纳税人反映经济活动中的重要会计凭证又是兼记销货方纳税义务和购货方� HYPERLINK "http://baike.sogou.com/lemma/ShowInnerLink.htm?lemmaId=456188&ss_c=ssc.citiao.link" \t "_blank" �进项税额�的合法证明；是增值税计算和管理中重要的决定性的合法的专用发票。








申报流程





注意事项





登录财务处网站下载并填写


《开具增值税专用发票申请表》


下载地址：http://www.sxgcxy.cn/cwc/xzzq/index.hrh





开具增值税专用发票需提供：合同或协议复印件；付款方税务登记证复印件；付款方一般纳税人认定表复印件；付款方纳税人开票信息，包括名称、纳税人识别号、单位地址、联系电话、开户行、账号等信息。


开具培训费的需履行《山西工程职业技术学院培训费》管理规定程序。


票据领用部门具体承办人为第一责任人，应保证领用票据与发生经济业务相符。








财务前往税务部门办理代开增值税专用发票相关手续








将开具的发票交部门具体承办人





票款到账














