山西工程职业技术学院财务日常业务流程之十三                       
劳务费业务
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办理审批手续


部门负责人审核签字后报分管院领导审批；1万元以上需分管财务院领导审批；3万元以上需院长审批。














填写《领款单》


《劳务报酬发放明细表》附后











劳务报酬所得是指学院对校外人员提供咨询、讲座、培训、设计、测试、法律、咨询、翻译、审稿、录音、录像、技术服务以及其他劳务取得的劳务报酬所得。








办理流程





注意事项





登录财务处网站下载并填写


《劳务报酬发放明细》


下载地址:http://www.sxgcxy.cn/cwc/xzzq/index.hrh





各部门发放申请表应在每月20日前报财务处。


劳务费原则上直接存入个人银行卡中。


新增人员需提供真实有效的本人身份证号码、工商银行卡号。


境外人员需提供姓名、护照号、出生日期、第一次来华时间、工商银行卡号等个人信息。


1万元以上需提供合同/协议。








财务处审核付款











