山西工程职业技术学院日常财务业务流程之十二
修缮工程款支付业务
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办理报销审批手续


部门负责人审核签字；3千元以上需分管院领导审批；1万元以上需分管财务院领导审批；3万元以上需院长审批。








修缮工程：是指学院日常零星维修以及需进行专项维修的工程项目。











报销流程





注意事项





组织实施修缮工程项目





发票应为税务部门监制的合法票据。


发票单位名称填“山西工程职业技术学院”全称，并填写纳税人识别号。 


必须使用银行转账支付。


修缮工程需严格执行《山西省2018-2019年度集中采购目录及采购限额标准》（晋财购〔2017〕29号）以及《山西工程职业技术学院采购及招标投标管理办法》（晋工院院〔2017〕16号）文件。


大型修缮工程需办理固定资产变更入账手续。








填写《报销单》，办理付款


提供合规发票、合同/协议、工程项目验收单、维修决算审计报告。





财务审核办理付款手续








填写《报销单》，按工程进度预付工程款


提供合规发票及合同/协议。








预付工程款








工程完工结











