山西工程职业技术学院财务日常业务流程之六                       
预开票据
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提交财务处审核











部门负责人签字确认并加盖公章








预开票据业务指票据款尚未到账，需提前预开票据的事项。


我院票据主要种类有：山西省非税收入统一票据、山西省行政事业单位资金往来结算票据、山西省公益事业捐赠统一票据、山西增值税普通发票。








申报流程





注意事项





登录财务处网站下载并填写


《预借票据申请表》


下载地址:http://www.sxgcxy.cn/cwc/xzzq/index.hrh





申请开具发票类型需符合国家财政、税务等相关规定。


票据领用部门具体承办人为第一责任人，应保证领用票据与发生业务情况相符，并负责票款按约定时间到账。


开票金额在1万元以上（含1万元），需提供合同/协议。


开具培训费的需履行《山西工程职业技术学院对外培训管理办法》管理规定程序。








财务处开具相应票据








票据交部门具体承办人





票款到账














